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Reddettik yapilmasinin saglanmasi gerekir. Havale seklinde gelen yaziyi, tizerinde cift tiklayarak acmniz.
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istediginiz personelin hizasindaki “Bilgi” kutucugunu isaretleyip Isi Yonlendi
/.

Evragi inceleyiniz. Evrak ile ilgili islemi yapacak personelin hizasinda yer alan “Geregi” kutucugunu, bilgi amagh gondermek

eya Personele Havale secenegini seginiz.
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Onemli Not 1: Evrak ilgili personele Isi Yonlendir seklinde
gonderilirse, personelin bu yaziy: tekrar ilgili personele veya
kendisine Havale etmesi gerekir.

i@i Yonlendir segenegi; yazi, Miidiir Basyardimcisina miidiir
yardimcilarina havale etmesi icin veya Miidiir Yardimcisina
memur vb personele havale etmesi igin gonderilirken segilebilir.
Aksi takdirde Personele Havale secenegi secilmelidir.
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Onemli Not 2: Gelen yazilari, kurumda DYS kullanan tek personel miidiir olmadig miiddetce, Miidiirlerimiz zaten havale ederken okuyup bilgilendigi igin, eger yaz ile ilgili

islemi kendileri yapmayacak iseler tekrar kendilerine geregi veya bilgi amagl gondermelerine gerek yoktur. Aksi durum yazilarin DYS’de birikmesine neden olmaktadir.
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